
Flussdiagramm: Ablauf Förderprogramms Klimaschutz (Rietberg)   - Legende:

Antrag wird digital  gestellt 
(Nur in Ausnahmen postalisch)

Erstanfrage (Telefon / Mail / persönlich / telefonisch

Fragen werden beantwortet, Hinweise gegeben z.B. zu 
Bedingungen und Sonderförderungen

Prüfung genügend Budget (bzw. 
unter 15.000 Euro Überhang)

Rücksprache mit Politik 
wg. Erhöhung 

Absage + Stopp 
Antragsstellung

NeinNein

Ja

Antrag wird aufgenommen 
(in Excel-Liste) und geprüft 

(Vollständigkeit)
Nein

Fehlendes 
nachfordern

Fehlendes 
nachgereicht

Antrag wird geprüft (inhaltlich, Entscheidung Bewilligung 
pos.-neg.) – falls „im Überhang“ auf Warteliste setzen

Negativ

positiv

Antragssteller informieren 
(mit Begründung)

Antragssteller informieren per 
Mail (in Ausnahmen postalisch)

Förderzusage* versenden 

(postalisch)

Förderzusage kommt 
unterschrieben zurück

(postalisch / persönlich)

Nein

Nachfordern mit Frist 

Bericht bei Klimaschützen 
veröffentlicht / o. Karte

Nein

Ja, bei umgesetzten Maßn.

Ja

Förderung auszahlen

Prüfung Stichproben Evaluation
5 J. 
ab 

Ausz. Verstöße Bedingungen und „nicht 5 
Jahre erhalten“: Geld zurückfordern

Kassenanweisung: 
festes 

Überweisungsdatum

Abstimmung RPA

Controlling / 
Monitoring

1x pW

1x pJ
1x p. 

Quartal

Bericht in Politik, 
ggf. Anpassung

Löschen personenbezogene Daten

1x pJ / 
+ bei 

BedarfEinbringen in 
Haushalt

Optionales

verpflichtend

Zeitl. 
Turnus

Ja

*„Förderzusage“ = Dokument im 
Anhang der Förderrichtlinie (Bei 

Reservierungen (=geplanten 
Maßnahmen) gibt es ein 
separates Dokument!)

verwaltungsintern

1x pJ

Ja, bei Reservierungen

(geplanten Maßn.)

Antragssteller 
reicht die Rechnung 

nach Umsetzung 
nach

Prüfung, falls 
noch unvollst. zu 

Nachweisen

Ja


